
採⽤対象 HP/動画

所在地

電話番号

事業内容 業務内容

【お客様対応】
・⼯事内容の変更
・エアコンの不具合の対応 など
【⼯事⼿配】
【伝票処理等の業務】
【部材発注】

勤務地 就業時間
給与 休⽇

福利厚⽣/待遇

PRポイント

採⽤担当者から
のメッセージ

⼊社後のサポー
ト/研修制度

画像
（1〜3枚）

  ⼤卒   既卒   ⼀般 https://elecon-kk.co.jp/

⼤阪府堺市堺区⽯津北町48番地
企業名 株式会社エレコン

072-275-8571

事務職の募集となっております！業界最⼤⼿のサカイ引越センターのグループ会社と
して、引っ越しに伴う電気⼯事を基幹事業として社会貢献しております。また、ク
リーニング事業では、空調設備を⾃社に持ち帰って分解し、綺麗にした後組み⽴て直
してお返しするというサービスを⾏っています。

募集要項
千葉県船橋市習志野台4-8-6 9：00〜18：00（内70分休憩）

四⼤209,000 / 短⼤・専⾨201,000 110⽇

【電話対応】
・お客様とエアコン⼯事打合せ
・エアコン点検、不具合
・作業員と時間や⽇程連絡
・取引先とのやりとり など
【パソコン⼊⼒】
・お客様の住所や引越⽇の確認
・お客様と打ち合わせた内容を記⼊
・エアコン部材の出庫⼊⼒ など

昇給年1回、賞与年3回、交通費（上限５万円）、社会保険完備（雇⽤・労災・健康・厚⽣年⾦）、時間外⼿当（全額⽀給）、産休・育休制度、各種⼿当（資格⼿当、役職当等、家族・扶養⼿当）財形貯
蓄、各地保養施設利⽤、退職⾦あり、社員持株会、オフィス内分煙、休憩室あり、配偶者お誕⽣⽇祝い⾦（2万円／規定あり）

チャレンジする機会に恵まれた会社です。業務の幅よりもワークライフバランスを⾃分のできる重視する⼈や、ゆっくり・着実な成⻑を望まれる⼈も尊重します。
したいこともそうですが、可能な範囲でしたくないことも主張できるのが当社の⽂化です。

事務に関する知識・経験・スキルは⼀切不問！先輩のほとんどが未経験で⼊社しています。⼊社後に研修を⽤意していますので、専⾨知識やスキルは⼀切必要ありません。
弊社は、ほとんどの⽅が事務職ですが、男⼥共に活躍しております。皆さんと年齢の近い先輩が優しく1から教えてくださるのでご安⼼下さい。

・4⽉1⽇⼤阪本社にて10⽇間の研修あります（遠⽅からの場合、宿泊施設あり、移動費会社負担）
・その後2カ⽉に1回ZOOM研修あり（※変更になる可能性あり）


